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沈阳城市建设学院文件
城建院发﹝2019﹞136 号 签发人：张蕾

关于印发《沈阳城市建设学院外语调频广播室
使用管理办法（试行）》的通知

各单位、部门：

现将《沈阳城市建设学院外语调频广播室使用管理办法（试

行）》印发给你们，请认真学习并遵照执行。

沈阳城市建设学院

2019 年 12 月 31 日
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沈阳城市建设学院外语调频广播室
使用管理办法（试行）

外语调频广播室是学校外语教学活动的专用场所，为认真贯

彻执行《中华人民共和国无线电管理条例》，加强电台的使用和

管理，保证电台安全、可靠、正常运行，特制定本办法。

第一章 总 则

第一条 外语调频广播室是学校开展日常外语教学的重要场

所，应设专职或兼职管理工作人员三名，承担广播室设施的维修

与维护、安全使用以及外语教学内容的播放工作。

第二条 广播室广播的内容要密切配合学校的教学工作，要

注重思想性和知识性，要符合社会主义核心价值观，做到既有利

于学生的学习又有利于学生的身心健康。

第三条 需使用广播室播放的内容，播放前须经过内容提供

方主管领导审核签字，确认无误后方可播放。

第四条 要保持广播室室内卫生整洁；要落实防火、防盗、

防触（漏）电、防雷击等措施，责任到人，确保安全。

第五条 技术人员要爱护广播室设施，严格按照操作规程使

用设备并做好设备的日常维护和保养工作，及时向主管领导上报

设备出现的异常问题。

第六条 广播室所配备的设施专供学校外语教学使用，未经

主管部门领导批准，任何人不准私自挪用或外借。
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第二章 UPS 电源的使用与管理

第七条 技术人员应准确掌握每台设备的安装情况、供电范

围、线路及负载情况，对 UPS 电源进行定期巡检和维护，固定巡

检维护一年不少于 4 次，并做好详细记录。

第八条 技术人员应确保 UPS 电源场地具备良好的通风、散

热、干燥及少尘条件，配电柜内外及电池上不得堆放其他任何无

关物品。凡接入 UPS 电源的用电设备，技术人员必须认真检查设

备接地情况是否良好，防止因短路、错接或过载造成损失。

第九条 UPS 电源发生故障时，技术人员应按照应急预案及

时处理，事后须做故障报告，详细记录故障发生时间、现象、处

理过程、时间节点、原因分析、处理结果和建议。

第十条 未经技术人员许可，其他人员不得擅自接入任何用

电设备。

第三章 技术人员职责

第十一条 技术人员要有高度的工作责任感，保证广播室的

安全和清洁，随时检查设备运行状况，发现问题立即处理。

第十二条 严格遵守国家有关转播广播电视节目的相关规

定。

第十三条 常规教育教学等活动需用广播系统，有关部门需

提前 2 天与管理人员联系落实，技术人员要准时播放；其他播放

要求需有分管领导审批后,方可安排播放。

第十四条 易燃易爆物品不准带入广播室，广播室及周边地
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区严禁烟火，不能明火作业，广播室内一律禁止吸烟。

第四章 大学外语听力相关考试应急预案

第十五条 考试准备阶段听力突发事件应急响应：

在考前检查、测试听力设备发生故障时，考试点应做出如下

应急响应：

1.测试员立即报告考点主考。大型播放设备故障，立即派专

人进行维修，协调配备足够数量的播放设备及备用磁带或 DVD。

2.个别播放设备故障且无法维修，立即进行更换。

3.属供电设备发生故障，立即上报学校，协调当地电力部门

进行紧急抢修，并配备临时发电设备。

第十六条 考试期间听力突发事件应急响应：

因考场播放设备故障或 DVD 损坏造成听力不能正常播放或

播放时有明显杂音、噪音、无声音时，考试点应做出如下应急响

应：

1.监考员通过流动监考报告考点主考。

2.如确认为 DVD 故障且播放刚刚开始，经主考同意后，启用

备用 DVD，上报上级考试机构批准后，顺延该考场考试结束时间，

并如实记录有关情况。

3.如确认为 DVD 音频损坏且播放已经进行一段时间，监考员

应记录出现问题的题目号，经主考同意后，启用备用 DVD 音频，

从出现问题的题目开始播放，上报上级考试机构批准后，并顺延

该考场考试结束时间，并如实记录有关情况。
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第十七条 听力考试期间突发停电事件应急响应：

考试过程中突然停电，听力考试时段，第一时间启用 UPS 应

急电源，并在第一时间通知教务处、后勤集团负责人员，立即发

电，保证考试顺利进行。

第五章 附 则

第十八条 本办法自印发之日起执行，由网络与信息中心负

责解释。

主 送：各单位、部门

党政办公室 2019 年 12 月 31 日印发
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